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пoЛo)кЕниtr
oб oтделeяии сoциaльнoго сoпрoвoяtдения кpаевoгo mсyдapствeяяom
бюдrкетнoго учрея(дения <сoветскo.Гавaнскпй юмплеювый центр

сoЦиа]riъIroгo oбслp{иваlr

1, oбщие пoлon(eвия

1,l, oтделение coциaльнoю сoпpoвФrценш (дaлеe _ oгделеtlие)
являmся стpyктуpньIм пoдpазд€лениeм кpaевoго mсyдapсвенноm
6юдxGTIroгo учpеяIдеEия (сoветскo-Гшaнский компЛексньtй центp
оoциальвогo oбсЛу'rxвaн (даJее - Центp) и подчиIrяется

веnoсрeдственно диреmюpy Цеmpa.
1'2 HaстoяЦее полoя€яие регyлирует деятельIroоть oтделенrrя.

сoздавяoгo дЛя oкaзaвш сoциа,!ьнoй пoMolци и пpинятия бeзorлaгaт€льнь|х

меp. нaпpaвлеяяьlх на поддеpxaяие жлзнедеятельяoсти гpдxдaн' ocтpo

нyждaюrщixrя в сoцпальном oбсл)5lшвaвии'
1'] oтделеIrие пpедназяачaетсЯ дnя oкalraь]rя содейсвия в

юDидtrческoй] сoциаЛьнoй пoмoщи. не oтнoсящейся к сoциальньN yсл}r.ам
(социaльное rorlровoяФeя!ie)'

1 4, oтлeЛеяие в своей дeятеЛьнoсти рукoвoдствуется кoвститщиеЙ
PoссиЙскoй Фeдеpаltии, федepaльньIми xaбapoвскoгo
крaя, иньrми нopмaтиввo.прaвoвыми alсгaми Poссийской Федepalrии й
xабaooвсliогo крaя' Устaвом центpa,

1'5 oтделение oсyществляФ свою дeя1ельнocть Bo Bзaимoдейсвии со
стрyЕrypнь|мIi пoдpaзделеяиями центpa. уqр€xд€ниями и oргaяизaциями rra
oсtlове мeжBедoмсвеlllloгo взaиl{oдействtи,

16 oтnелевие юpl{дическим Jrицо}'l }r деяствуeт нa

ocЕoваEии vтвержденIroro диpекгopoм Центpа Пo,,loжевия oб oтделеHии
] 7 Местo яaхoxrдепя oтдeленля: 682800. Хaбapoъский кpaй,

сoветскo.Гasaнскяй муниЦилaЛ],ньlй paйoн' r сoветс@я ГaBань. ул, Леяинa,

i\ 21.
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2 oсноввьlе вшрaвnсния деятелЬности Lлдеrrени'

2, l  Де' lеЛьtoс|ь oI lепения |а |рав]енa Ьа oкalшие солейс|вм

гpаяцa}laм' в тoм .числе poд'rтелям. опекунам. пolr

лредcтaвитeлям весoвершеннoлетяих детей в предoстaвJ!евии медиrrинсюи,

nl''олo.o,есrrot.'педаmгическoЙ. юридrrqескoй' сoциаЛьнoй пoмoщи. не

отвoсяцейся к сoциaльIrьl м услугaм (сoц'aльнoе сoпрoвo)I(дeнле):
. меpoпpият'я l1o сoциaльfioму сoпрoвoждевию oтрахaются в

индивидуaльвoй пpoгpaмMе,
2.2. оонoввьlми зaдaчaми oтделевия являются:

. вьtявленIrе грaждан. oстрo i{}ждaюцихся в сoциальвoм обслrq<ивaяии;

. устaнoвлeнпе кoмпЛекснoй oцеяки индиBидуaльrroй в}хдaемoсти

.рu*ou'"nu 
" 

сoциаjьнov oбслу)(яваEи!l с уqеmм пoтpебяoстей и

вoзмФюroстrй грaхдalrинa'
' о6следoвalrиe услoвий жизнедеяте,rьlroсти гpaядatr, onpеделение причив'

влияЮurих ria ухудшеяие этпх yслoBии;
. o6eспеЧсвие эффеюиBяoсти вьlпoляения федерa,тьнom и крaевoгo

зaкoнoдaтеЛьсTBа по opгaнизaции сoциaльнoгo оoapoвo,ц€ния;
- сoдействие B oбеспечени! pеanизaшrи llpогрaMм индивидуaпьнoи

!еa6ил!таlrиIr гpaяцаIr и Bзaиvoдейст с мeдицинокliми

opгalrизациямrт. досугoвьlми или спopтивнъ'ми учpекдевйями:
- nо"сn у,рж.пе,'и ' op.aниЗaций, где дaнвьIе услyги мoгyтбыть оказаньl;
- oсущефвлевие связи мe'Фу пol,rучателем сoциaлЬEьIх yолyг и

сooтветствуtoщим yчpея(дelrием]
- сoaрoвФкденпс пpи прoведеliии зaнятIrй' предусмaтривaющих въIп0лнение

пo 'y  td rе ,  яvи сoцPалЬ|  ь ' \  }сЛr '  {bи lичеLки\  \пpажнени '

. oiуulествление инфoрмauиol{нoй' oрганизaционяoй. прoсветительско'

деяmьнoсти flo pешенlfю акTуaльньlх сoциaЛьнь|х пpoблем;
. прeдостaшение услуг lФмl!уяикaTr'ввoгo пortнЦиаja

лoлуlателeй сouиaльяьlх усЛyq rrмеющих oгpaничения'tизяедеятеЛьнoсМ в

"u"i" 
oo*nn,, no"o*' u oбyчении EдвьIкапl компьютеpвoй гpa oтqoстll;

- Yчaстис в вьrездaх <Moбильнoй бригaдьD)], 
;ф"р","'"" и paспрoстpaневIlе !вфopvaциoввьlх Листoв, букЛeтoв'

.u*"'o* 
" 

ц"no. пфoрмиpовaяия населенпя гoрoдa и paйoна o paбoте

центpl;
. публикaция o рa6oтс oтделеflия в СМи. вa сайте Центрa;

unu,* уpo."" предoсташеflия сoЦиaльньп услуг в yслoвиях oтделеl{ия'

u'"дp"'"" 
" 

nрu".,*y .ouьrх фopм и метoдoв ра60тьI'

j  opгани]ашиl и погяloк paбoтЬ| oтДеления

з.1 oтделеEие вoзглaвпяeт зaведующий' нaзначaемьй диpelоорoм



l

]'2' Штатtloе pасписание oтдеЛ.эвliя утверкдaется дIlрекmрoм цевтpa
с Министеpствoм сouиaльнoй зaциты нaселеяш

Хабaрoвскoго края в пределaх yстаEоыеннoгo фoнда orlпaты трyда в

сoФветсвии с дейстByюurей системой oпJrm.ьl трудa,
з,з' Пpавиna.внутpенЕегo тpyдoвoгo рaспopядкa oтДелeни' и пp3вилa

пoвeдения o6олуxивaешх грa]'rдaв }'Iверждaются диpекгopом цеmрa'
з,4, oтдеnен,iе рaзмещается в специaльяo.пpeднa.rнаqевяьlх

iroмещевиях, вьrделеняьlх B устatroшеяном пoрядке в 3дaни'х

адмl.tяистpafiввoгo фoндa Помещеяия дoЛжны 6ыть обeспeчены всеми

"илaм' "oммyяа,"яo.б"lтoвoгo 
6лaгoустpoйотBа, oсgaцевы телеФoнвой

сaHитарнo.rигиеяическиM llоpмaм. пpomвoлorкapяым

j 5 Прoведеяие еяre!едеЛьgых лpавoвьrх учеб с сoтpудEикrN1и

oтделеяия; ея<емrсячньIх сеI{llяарoв. сЛ}тебньп сoBещaяиЙ с целъю

пoвь|шеilия пpoфессиoнaпьяoгo уpовня сoтр}дяико
3 6. IIрoведение иtrстpyктaжей пo сoбЛюдению мep r'poпвoпo)l.аpцо'l

6езoпaснoстп и oбщеcтве]rнoгo лoрядкa, пo вoпрocaN{ Гo чс и

антитеррopизмa Прoведеяие пpaктиcескL{ тpеяиpoвощых зaяятиЙ с цеЛью

отpaьоi*и на*rков oказaния первoй д0врач€6я0й пoмoщи и действий пpи

вo3викllоBевп' чрезвьlчаfurъlх сиryaций'
з 7 oр|аrи'sUiя pабoГь o 0еЛеРiя пo peа.|и)аUци !ероприq|иЙ |о

прoтивoдеЙствию кoрpупUии, 
j8 06еспе'енqе 'oблюленiя pабo|Рrьavи o|,елrния 1peбoваний

кодексaэпжи сoциaльнoгo pдбoтникa
з'9 opгaнизaция рaбoтьr пo oбеспечеяию трeбoвaний зaкoнoдaтельствa

пo зaшrте пеpсoнaЛьньх дaнных пoЛyчarcЛей сoциальных услyг п

сoтpyдпикoв oтделения

4' Paбота с дoryментаM,l. сoхpaявoсть дolумевmв

4.1 oтделев'е opгaяизyет 11 ведет деl1oпрoизвoдствo
инструкции пo делoпpoизвoдcтвУ Центpа

4'2 oтвrTственвoсть зa де,loпpоизвoдствo в oтдeЛeнlt
заведуюrцего oтделеяием'

,1,з, Правa' oбязаянoсти и oтветсвенtoсть зaведуlощеlо oтделеяием за

ведение делoпрoизвoдспa опpедeшeтся его дoлявoстнoй'встp}кЦиeй,
4,4, oтделеь.ие oбеспечивaет сoxpaннoсть дoкyмеIrтoв' oбразуюonrхся в

пpоцессе етo деятельвoсти' в тeчение сpoкoB их хpaнеяия, уставoвленЕIх
ииьIми нopмапвнЬ|ми npaвoвь|ми актaми



5,2, иЕФоpiдrpoвание rрaждaн o деяте.пьяoспr oтдeлеrmя
oсуrцеgrв,a{eтcя тrут€м pазьясlrений пo тeлeфнy' прoведенIrя всгpеч c
пpедстаB}rгЕJIяriи opгaЕoв мсcпroго самoyпpoвлеIrш, веrEpaнс!с,{x }r

о6ществеtпьlx opiдr*'за!rий, paзмещeния в сpедсгlax мaссoвoй iffфopr'aщ'я
и нa oфиша.!ьЁом сайгe Центрa,

] 5,з, oтделён}iе oсyщес'rъ,!яeг свoю дсягtльнogгь в сooтв€Tсвriи с

тpебовaниями зaкoнодaт€Jъствa пo зaците пеpсоirаjьrfi'D( дaкrых
пojlучmeлей сoциа]ъньD( yсщт и сoгpудн''IФ! oтдeлеЕия.


